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ISTITUTO COMPRENSIVO “GESUALDO NOSENGO” 
Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di I grado ad indirizzo musicale 

C.F. 82005850811 - Cod. Mecc. TPIC806008 

Via Gianinea, 34 - 91020 PETROSINO (TP) - Tel. 0923/985877 

e-mail: tpic806008@istruzione.it – pec: tpic806008@pec.istruzione.it - sito web: www.icnosengo.edu.it 

 

 
Alle famiglie degli alunni 

Al personale docente e A.T.A. 

Al direttore SS.GG.AA. 

Al Dirigente Ufficio XI USR Sicilia - Ambito Territoriale di Trapani 

Al Comune di Petrosino 

All’Albo d’istituto – Sito web 

 

 
Oggetto: Disposizioni di funzionamento e organizzative relative all’a.s. 2024/2025 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il D.lgs 16/04/1994, n. 297, “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione”; 
Visto il D.P.R. 08/03/1999, n. 275 – “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche”; 
Visto il D.lgs 30/03/2001, n. 165 – “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
amministrazioni pubbliche”; 
Vista la Legge 13/07/2015, n. 107 - “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per il 
riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 
Visto il C.C.N.L. 2006/09 del comparto scuola, sottoscritto il 29/11/2007; 
Visto il C.C.N.L. 2016/18 settore Istruzione e Ricerca, sottoscritto il 19/04/2018; 
Visto il D.A. n. 279/Istr del 11/04/2024- Decreto di determinazione del calendario scolastico nelle scuole di  
ogni ordine e grado operanti in Sicilia per l’anno scolastico 2024/2025; 
Viste le Delibere del Collegio dei Docenti della seduta del 04/09/2024; 

Viste le Delibere del Consiglio d’Istituto della seduta del 10/09/2024. 
 

EMANA 
 

LE SEGUENTI DISPOSIZIONI DI FUNZIONAMENTO E ORGANIZZATIVE RELATIVE ALL’A.S. 2024/2025 

Calendario scolastico 

 
Inizio delle attività: 11 settembre 2024 (mercoledì) Fine delle attività: 7 giugno 2025 (sabato) 

Termine delle attività educative per la scuola dell’infanzia: 27 giugno 2025 (venerdì) 
Nel periodo compreso tra lunedì, 9 giugno e venerdì 27 giugno 2025, sarà possibile prevedere che 
funzionino le sole sezioni necessarie per garantire il servizio, a seguito di monitoraggio delle esigenze delle 
famiglie. 
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Le sospensioni in corso d’anno 

- tutte le domeniche; 

- 1° novembre 2024, festa di tutti i Santi; 

- 2 novembre 2024, commemorazione dei defunti 

- 8 dicembre 2024, Immacolata Concezione; 

- 25 dicembre 2024, Natale; 

- 26 dicembre 2024, Santo Stefano; 

- 1° gennaio 2025, Capodanno; 

- 6 gennaio 2025, Epifania; 

- 20 aprile 2025: Pasqua; 

- 21 aprile 2025 Lunedì dell’Angelo; 

- 25 aprile 2025, Anniversario della Liberazione; 

- 1° maggio 2025, festa del Lavoro; 

- 2 giugno 2025, festa nazionale della Repubblica; 

- Vacanze natalizie: dal 23 dicembre 2024 (giovedì) al 7 gennaio 2025 (sabato); 

- Vacanze pasquali: dal 17 aprile 2025 (giovedì) al 22 aprile 2025 (martedì); 

- Festa del Santo Patrono: 31 maggio 2025 (sabato). 

 

Sospensione delle attività didattiche (2 giorni)  
 

• Mercoledì, 23 aprile 2025 

• Giovedì, 24 aprile 2025 

COMPUTO DEI GIORNI DI LEZIONE 
206 giorni (Festa del Santo patrono locale ricadente durante l’anno scolastico) 

 
ORARI DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE 

 
    FASE DI ACCOGLIENZA 

Mercoledì 11, Giovedì 12, venerdì 13, sabato 14 settembre 2024 

 

Scuola dell’Infanzia: ore 09:00 - 12:00 

 

Scuola Primaria: ore 8:30 - 11:30 

 

Scuola Sec. di I grado: ore 8:00 - 11:00  

                                        

Da lunedì, 16 settembre 2024 

 

Scuola dell’Infanzia tempo ridotto: da lunedì a venerdì, ore 8:20 - 13:20 (08:00 – 13:30 per le richieste di   

pre-scuola e post- scuola). 

 

Scuola dell’Infanzia tempo normale: da lunedì a venerdì, ore 8:00 - 14:00 

Docente n. 1 ore 08:00 – 13:00 

Docente n. 2 ore 09:00 – 14:00 

Dall’attivazione del servizio mensa ore 08:00 – 16:00 

 

Scuola Primaria (Plessi De Vita, Fanciulli, Puglisi)  

Tutte le classi: da lunedì a venerdì, ore 8:00 - 13:30 

 

Scuola Primaria (plesso Cuoco)  

Tutte le classi: da lunedì a venerdì, ore 8:05 - 13:35  

 

Scuola Sec. di I grado: da lunedì a venerdì, ore 8:00 - 14:00 

 

Da lunedì, 23 settembre 2024 

 

Scuola Primaria (Plessi De Vita, Fanciulli, Puglisi)  

Tutte le classi: da lunedì a venerdì, ore 8:00 - 13:30 

Classi quarte e quinte: lunedì e mercoledì ore 08:00 – 14:25 

 

 

Scuola Primaria (plesso Cuoco)  



Tutte le classi: da lunedì a venerdì, ore 8:05 - 13:35  

Classi quarte e quinte: lunedì e mercoledì ore 08:00 – 14:30 

 

Da lunedì 30 settembre 2024 

Scuola Sec. di I grado:  

Lunedì e mercoledì, 08:00 –17:00 (con pausa mensa e laboratorio pomeridiano) 

Martedì, giovedì e venerdì, ore 8:00 - 14:00 

 
Si precisa per la scuola Primaria che agli alunni che usufruiscono del servizio scuolabus sarà consentita 
un’uscita anticipata di soli 5 minuti. 

INGRESSO E USCITA SCUOLA DELL’INFANZIA: disposizioni comuni 
Nei primi giorni di accoglienza l’insegnante, supportata da un collaboratore scolastico, accoglierà gli alunni 
nell’atrio interno della scuola e li accompagnerà in aula. Nei giorni successivi gli alunni saranno avviati 
progressivamente ad un ingresso autonomo (senza genitori). 
Si raccomanda la puntualità dei docenti e dei genitori. 
Per comunicazioni con i docenti si rimanda ai canali indicati dal docente.  
La fascia di flessibilità in ingresso e in uscita sarà: 
per le sezioni a tempo ridotto – dalle 8:15 alle ore 09:00 e dalle 12:50 alle 13:20. per le sezioni a tempo normale – 
dalle 08:00 alle 09:00 e dalle 13:30 alle 14:00. Dall’attivazione del servizio mensa - dalle 08:00 alle 09:00 e dalle 
15:30 alle 16:00. 
I bambini che entrano ed escono all’interno della fascia di flessibilità saranno affidati ai collaboratori scolastici 
per entrare e uscire dal plesso. Le operazioni di entrata e uscita sono dirette dall’insegnante che, coadiuvata da 
un collaboratore scolastico, consegna l’alunno al genitore in maniera rapida e ordinata. Non è consentita la 
sosta o l’intrattenimento nel cortile interno della scuola da parte dei genitori, se non per il tempo strettamente 
necessario all’affidamento del minore all’adulto di riferimento. 
Su richiesta del genitore che accompagna due figli nello stesso plesso scolastico in ordini di scuola diversi 
(infanzia e primaria) sarà possibile usufruire di un servizio pre-scuola (dalle ore 08:00) e post scuola (fino alle 
13:30). 

SCUOLA PRIMARIA e SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO: disposizioni comuni 
Per l’ingresso e l’uscita degli alunni, saranno utilizzate porte di ingresso esterne differenziate. 

Gli alunni dovranno sostare nelle aree esterne della scuola in maniera ordinata. Non è consentita la sosta o 
l’intrattenimento negli spazi esterni né in quelli interni da parte dei genitori se non per il tempo strettamente 
necessario all’affidamento del minore all’adulto di riferimento. I Docenti della prima ora e ultima ora, insieme ai 
collaboratori scolastici, vigileranno su tutte le operazioni di ingresso e uscita degli alunni. 
Si raccomanda la puntualità dei docenti e dei genitori. 

Gli alunni entreranno dagli ingressi di seguito indicati e raggiungeranno le proprie aule in maniera rapida e 
ordinata, secondo i percorsi stabiliti e segnati da cartellonistica informativa. 
L’uscita sarà coordinata dall’insegnante dell’ultima ora e dai collaboratori scolastici che ordinatamente 
inviteranno ad uscire gli alunni, accompagnati dai docenti, classe dopo classe secondo un ordine prestabilito. 
 
Di seguito si riportano gli accessi esterni per ogni classe. 
 
SEDE CENTRALE - Scuola Secondaria I grado “Gesualdo Nosengo” 

 

Orario di 
ingresso 

Orario di 
uscita 

Porta di ingresso / Uscita Classi 

08:00 14:00 
n. 4 

PERCORSO ROSSO 

1ªB - 1ªC – 1ªD –2ªE - 2ªF 

3ªC – 3ªD 

08:00 14:00 
n. 6 

PERCORSO BLU 
3ªB - 3ªE- 1ªE- 1ªF 

08:00 14:00 
n. 1 

PERCORSO VERDE 
2ªC - 2ªD - 3ªF 

SEDE CENTRALE – Scuola Primaria “Vincenzo Cuoco” 
 

Orario di 
ingresso 

Orario di 
uscita 

Porta di ingresso / Uscita Classi 

08:05 13:35 
n. 1 

PERCORSO GIALLO 
 1ªA - 2ªA - 2ªB 
4ªA  - 4ªB - 5ªA 

08:05 13:35 
n. 5 

PERCORSO ARANCIONE 
3ªA - 3ªB – 5ªB 



SEDE CENTRALE - Scuola dell’infanzia “G. Nosengo” e “V. Cuoco” 

 

Orario di ingresso Orario di uscita Porta di ingresso / Uscita Sezioni 

08:00 → 09:00 13:30 – 14:00 
n. 7 

PERCORSO FUCSIA 
A – B – C 

Dall’attivazione del servizio mensa, fascia di flessibilità di uscita 15:30 – 16:00 

 
PLESSO FRANCESCO DE VITA - Scuola dell’infanzia e scuola primaria 

 

Orario di ingresso Orario di uscita Porta di ingresso / Uscita Classi 

08:00 13:30 
n. 1 

PERCORSO ROSSO 
(Cancello principale) 

2ªA – 3ªA – 3ªB 

                4ªA - 4 B - 5ªA- 5ªB 

08:00 13:30 
n. 2 

PERCORSO GIALLO 
(Cancello Infanzia) 

1ªA – 1ªB 

08:20 13:20 
n. 2 

PERCORSO GIALLO 
(Cancello Infanzia) 

Sezioni A – B – C 

PLESSO GIUSEPPE FANCIULLI - Scuola dell’infanzia e scuola primaria 
 

Orario di ingresso Orario di uscita Porta di ingresso / Uscita Classi 

08:00 13:30 
n. 1 

PERCORSO ROSSO 
1ªA - 2ªA- 3ªA - 4ªA 

08:00 13:30 
n. 2 

PERCORSO GIALLO 
5ªA 

08:20 13:20 
n. 2 

PERCORSO GIALLO 
Sezioni A e B 

PLESSO PADRE PINO PUGLISI - Scuola dell’infanzia e scuola primaria 
 

Orario di ingresso Orario di uscita Porta di ingresso / Uscita Classi 

08:00 13:30 
   PERCORSO BLU  

1ªA - 3ªA – 4ªA 

08:00 13:30 PERCORSO ROSSO 2ªA – 5ªA 

08:20 13:20 PERCORSO ROSSO Sezione A - C 

PAUSE RICREATIVE 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
Primo intervallo: 09:50 - 10:00 

Secondo intervallo: 11:50 – 12:00 
 

SCUOLA PRIMARIA: 
Primo intervallo: 09:50 - 10:00 
Secondo intervallo: 11:40 – 11:50 

 
SCUOLA PRIMARIA CLASSI QUARTE E QUINTE 
Lunedì e mercoledì 
Primo intervallo: 09:50 - 10:00 

Secondo intervallo: 12:35 – 12:45 
Martedì, giovedì e venerdì 
Primo intervallo: 09:50 - 10:00 
Secondo intervallo: 11:40 – 11:50 



SCUOLA DELL’INFANZIA SEDE CENTRALE 
 

Orario Alunni interessati 

11:30 – 12:00 Tutte le sezioni 

SCUOLA DELL’INFANZIA PLESSO FRANCESCO DE VITA 

 
Orario Alunni interessati 

10:40 – 11:00 Tutte le sezioni 

SCUOLA DELL’INFANZIA PLESSO FANCIULLI 

 
Orario Alunni interessati 

10:40 – 11:00 Tutte le sezioni 

 
SCUOLA DELL’INFANZIA PLESSO PUGLISI 

 
Orario Alunni interessati 

10:40– 11:00 Tutte le sezioni 

Refezione scolastica 
L’attivazione del servizio di refezione scolastica è subordinata alle disposizioni dell’ente locale. 

 
Orario di funzionamento degli uffici di Segreteria e di Presidenza 

 
Giorni Orari 

Da lunedì a venerdì 07:30 – 14:15 

Lunedì 14:45 – 17:00 

Martedì e mercoledì 14:45 – 16:45 

Ricevimento del pubblico 
Il ricevimento del pubblico da parte degli Uffici di Presidenza e di Segreteria sarà svolto nelle giornate e negli 
orari di seguito riportati: 
- Tutte le mattine (dal lunedì al venerdì) dalle ore 10:00 alle ore 13:00 

- Lunedì e mercoledì dalle ore 15:00 alle ore 16:30 
Telefono: 0923-985877 – E-mail PEO: tpic806008@istruzione.it - E-mail PEC: tpic806008@pec.istruzione.it 

 
Si confida nella preziosa collaborazione di tutti. 

 

 
Petrosino, 10 settembre 2024  

Il dirigente scolastico   
Maria Luisa Simanella 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993) 
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